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1. OBJETIVO

Establecer los criterios de realizacion de manuscritos para la publicacién de informacion cientifica en
la revista del Instituto Nacional de Ciencias Forenses —INACIF-.

2. ALCANCE

Las indicaciones contenidas en este procedimiento, son de aplicacion y observacion obligatoria para
los autores gue poseen interés en publicar informacién en la revista cientifica def institufo.

3. RESPONSAEBILIDADES

No. Responsable Breve descripcion de acfividad
1. Aprobar el manuscrito para publicacién.
1 Jefe de Investigacién y 2. Solicitar documentacion al autor.
) Desarrollo Cientifico 3. Comunicar al investigador las resoluciones
acerca del manuscrito.
1. Revisar los manuscritos ingresados para
publicacién.
2 e 2. Revisar los manuscritos de investigaciones
2. mee;e'::?::ﬁ Jr;:‘:“ttl#:t‘;;on y realizadas en el Instituto e informar al autor.
3. Realizar las correcciones y comentarios a los
documentos ingresados para publicacion e
informar al autor.
1. Desarroliar manuscritos a partir de investigacion
3 Autor cientifica realizada en el Instituto Nacional de
. Ciencias Forenses de Guatemala o fuera del
mismg.
4. GLOSARIO
4.1 Articulo cientifico: es el informe escrito ¥ que se publics, el gue presenta los resultados de
una investigacion.
4.2 Articulos de revision o revision de literatura: es un escrito sobre el analisis de lo publicado
sobre un problema.
4.3 Autor: es la persona responsable de desarroffar el manuscrito con ef propdsito de producir
conocimiento, teorias, bajo los mas estrictos estandares éficos y cientificos.
4.4 Ensayo: escrito que se fundamenta en un problema cientifico mayor que se dstalla y que
enfatiza aspectos tedricos.
4.5 Manuscrito: La Real Academia de Iz Lengua Espafiola, lo define como texto original de una
publicacion.
4.6 Plagio: La Real Academia Espafiolz lo define como la accion de copiar en lo sustancial obras
ajenas, dandofas como propias.
4.7 Reporte de casos: descripcion breve, concisa v precisa de un caso clinico o varios, con
relevancia, la que se acompaiia de una revisién de literatura.
4.2 Resena: escrito realizado sobre un libro que se fundamenta en conocimiento especializado.
4.8 Revisor par: persona gue realiza la revision de un manuscritc con competencias similares a

las de los autores y al tema de publicacion.

8. PUNTOS CRITICOS

5.1
52

53

5.4
8.5

La responsabilidad por el contenido de los manuscritos es de los autores.

Los investigadores o autores de los manuscritos tendrén una semana para realizar los
cambiocs & correcciones solicitadas.

El incumplimiento del instructivo aprobado faculta al &rea de Investigacion y Desarrollo
Cientifico a interrumpir y/o cancelar la publicacion del manuscrito de la investigacion.

Todo manuscrito debe pasar por detector de plagio.

Efbautcr puede ylo debe publicar aclaraciones si existiese algtin conflicto con el articulo
publicado.

e
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6. DESARROLLO DE ACTIVIDADES

6.1 Recepcion de manuscritos

Los manuscritos deberan ser entregados voluntariamente en la fecha indicada en las
convocatorias realizadas, en las instalaciones del area de Investigacion y Desarrollo Cientifico
o remitidas al | correo electrénico revistadialogoforense@inacif.gob.gt

Todos los manuscritos deberan cumplir con los siguientes criterios:

6.1.1

6.1.3

El Tipo de Manuscrito:

Los autores deberan identificar para la publicacién, el tipo de manuscrito realizado:

a) Articulo cientifico

b) Articulo de revision

c) Ensayo

d) Resena

e) Reporte de casos

f) Otro — manuscrito que no aplique precisamente a ninguno de los tipos anteriores-

El Formato general:

a) Los manuscritos deben ser originales e innovadores y no haber sido publicados en
otra revista nacional, intemacional u ofros medios.

b) Elidioma del texto original debe ser espafiol.

¢} Extension minima 4 paginas y un méaximo de 10 paginas. Formato Word o WPS
Writer.

d) Hojatamafio carta.

€) Letra Arial, nimero 12.

f) Margenes 2.5 cms.

g) Interlineado 1.5.

h) Las paginas deben estar numeradas.

i) Sise utilizan ecuaciones o formulas, utilizar el editor de ecuaciones de Word.

j) Las tablas, cuadros y gréficas deben ser enviadas en el formato original .xIs y de
manera separada. Incluir los créditos en las imagenes y en los mapas colocar
sistema de coordenadas y escala.

k) Las imégenes y figuras deben ser enviadas en el formato .jpg y de resolucion
minima de 300 pixeles por pulgada.

I) Citas y referencias de acuerdo al Manual de Publicaciones de la American
Psychological Association (APA) 6% edicion, un minimo de 10 y un méximo de 15.

m) Para medidas utilizar el sistema métrico decimal.

n) Cuando existan palabras diferentes al espariol, deben aparecer en cursiva.

o) Los manuscritos deben de contar con una portadilla que incluya el titulo, nombre y
apellido de los autores, afiliacion institucional y direccion electronica.

El Formato especifico de cada tipo de manuscrito:

6.1.3.1 Articulo cientifico

a) El resumen debe contener objetivos, metodologia, resultados vy
conclusiones.

b) 5 palabras claves

c) Abstract conteniendo objetivos, metodologia, resultados y conclusiones.
d) § keywords

g) Introduccién

fi Métodos

d) Resultados

h) Discusion

i) Agradecimientos, si fuese necesario

)} Referencias \
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k) Tablas, figuras, imagenes, cuadros

6.1.3.2 Articulos de revision
a) Resumen
b) 5 palabras clave
c) Abstract
d) 5 keywords
g) Introduccion
f) Contenido
g) Conclusiones
h) Referencias
i) Tablas y figuras
6.1.3.3 Ensayos
a) Resumen
b) 5 palabras clave
¢) Abstract
d) 5 keywords
e) Introduccién
f) Contenido
g) Conclusiones
h) Referencias
6.1.3.4 Resenas
a) Formato libre, Unicamente cumplir con las indicaciones generales
b) Referencia bibliografica completa
c) Fotografia o imagen de la obra
d) Direccidn electronica
6.1.3.5 Reporte de casos
a) Resumen
b) 5 palabras clave
c) Abstract
d) 5 keywords
e) Introduccion
f) Presentacion del caso o los casos
g) Discusién
h) Referencias
i) Tablas y figuras

6.2 Deteccion de Plagio:

El autor debe ingresar su manuscrito al detector de plagio en linea y presentar constancia del

analisis obtenido en el detector. El pago del mismo correra por cuenta del autor.
Neta: El autor que necesite orientacion de este requisito se le brindara en Investigacién y Desarrollo Cientifico.

Revision y aceptacion del manuscrito

6.3

6.3.1

6.32

6.3.3

Revision del manuscrito por el Area de investigacion y Desarrollo Cientifico la que
evaluara: redaccion, formato, estructura, andlisis estadistico, plagio segln
FOR-DG-IDC-001 Revision de manuscritos para publicacion en revista del Instituto
Nacional de Ciencias Forenses.

Revision y evaluacion del manuscrito por pares profesionales especializados guienes
deben emitir la constancia de la aceptacion o denegacion del manuscrito,
utilizando el FOR-DG-IDC-004 Evaluacion de Revisor Par Para Publicar en la Revista
del Instituto Nacional de Ciencias Forenses de Guatemala y trasladar a Investigacion y
Desarrollo Cientifico.

La decision y aceptacion final de publicacién sera realizada por Investigacion y
Desarrallo Cientifico, y debe informar al Autor.
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7. REGISTROS ASOCIADOS
Nombre Cédigo

Revision de manuscritos para publicacién en revista del Instituto
Nacional de Ciencias Forenses

Evaluacion de Revisor Par Para Publicar en la Revista del
Instituto Nacional de Ciencias Forenses de Guatemala
Declaracion de Autor Para Publicar en la Revista del Instituto
Nacional de Ciencias Forenses de Guatemala

FOR-DG-IDC-001

FOR-DG-IDC-004

FOR-DG-IDC-005
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9. CONTROL DE CAMBIOS

Numefg de Descripcién del cambio con respecto a la version anterior
version
1 s Emisién del documento
2 = Se realizo cambio en el alcance del procedimiento
e Se modificé la cuarta fila del cuadro de responsabilidades en el
apartado 3.
» Se modificod el glosario del apartado 4.
e Se agregaron los puntos criticos a partir del 5.2 al 5.5
» Se modifico el apartado 6.1
e Se modificé el apartado 6.1.1
* Se modifico el apartado 6.1.2 a partir de la letra “k"
s Se cambié el titulo del apartado 6.1.3.2 a "Articulos de revision®
e Se cambio el apartado 6.2 a "Deteccién de plagio”
s En la modificacién el apartade 6.3 ahora corresponde a “Revision y
arbitraje del manuscrito” (en la version anterior este correspondia al
apartado 6.2) donde se incorporan los apartades 6.3.1,6.3.2 y 6.3.3
* Se agregan los formularios “Declaracion de compromiso del autor” y
‘Evaluacién de revisor par” como registros asociados en el apartado 7.

Modificade por:  Helen Michelle| Revisado por: Zarina Vanessa| Aprobade por: MSc. Fanuel Machanai
Monzén Marroguin Guzman Castanion Garcia Morales
Puesto: Jefe de Investigacién vy
Desarrollo Cientifico

Puesto: DirectorjGeneral

Firma: %
ELEGADO POR AQUERDO

l No. CD-INACIF-005-2013

Puesto: Profesional |
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